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A tutti i docenti
A tutti gli studenti
Al Sito

Oggetto: Laboratorio Multimediale Linguistico

in seguito ad alcuni avvenimenti e danni riscontrati nel Laboratorio Multimediale Linguistico, si chiede ai docenti di
controllare con attenzione sia all’ingresso, sia all’uscita della classe che non ci siano infrazioni.
Si ricorda a tutti i docenti di:

- Indicare, al momento della prenotazione, non solo la classe e I'indirizzo, ma anche il proprio nome
(questo faciliterebbe la rintracciabilita del docente in caso ci fosse bisogno di usare il laboratorio nell’ora
gia occupata)

- far sedere gli alunni nelle postazioni secondo il numere di registro, in caso contrario annotarsi i cambi di
posto.

- farsi che, prima della lezione, gli alunni controllino le loro postazioni, le firme sulle schede degli alunni
della classe precedente e indichino qualsiasi infrazione sia comunicandolo al docente sia annotandolo sul
foglio della loro postazione.

- far si che gli alunni ripongano le cuffie in ordine sul monitor.

Si ricorda che ogni alunno & responsabile della propria postazione, quindi & tenuto a:

- controllare che ci sia |a firma dell’alunno della classe precedente (in caso segnalare al docente e annotare
anche se non sapete se era assente oppure no)

- controllare che non ci siano infrazioni {{in caso segnalare al docente e annotare)

- riporre le cuffie in ordine sul monitor alla fine della lezione.

Per tutte le altre norme si fa riferimento al regolamento che & affisso in laboratorio accanto alla porta d’ingresso.

Solo responsabilizzando gli studenti si pud avere un laboratorio sempre funzionante e in questo stesso modo si riesce
a risalire alle persone che provocano danni o malfunzionamenti.

Si fa inoltre presente che questo laboratorio & nato come Laboratorio Multimediale Linguistico, tutti i docentilo
pOSsono usare, ma la precedenza va ai docenti di lingua, cosi come in altri laboratori si da la precedenza ad altri
docenti.
Prenotazione del Laboratorio Multimediale Linguistico

Per la prenotazione si chiede a tutti i docenti di seguire questi accorgimenti:

- scrivere classe, indirizzo e cognome del docente

- prenotare per non oltre due settimane

- prenotare per un massimo di 2 ore per settimana

Tale procedura é importante per consentire un ampio accesso a questo strumento. Solo se rimangono ore non
prenotate & possibile inserire il proprio nominativo per ulteriori date. E inoltre auspicabile non prenotare sem
stesse ore.
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